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Cel procesu.

Skrdcenie procedury przeprowadzenia konkursu na przydzielone stanowisko asystenta sedziego

poprzez zapewnienie mozliwos$ci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

Diagram procesu

Business Process Konkurs na asystenta /

KMNAD1. Wyznaczenie KMNADZ. Wyznaczenie KMAD3. Weryfikacia

terminu i miejsca konkursu komisji konkursowej [Prezes kandydatur [Pracownik
[Pracownik sadu] sadu] sgdu]

Wyznaczenie
konkursu

KNADT. Wprowadzenie KNADE. Ustalenie listy KNADE. Wskazanie KNAD4. Ustalenie listy
protokotu [Pracownik sadu] rezerwowej [Pracownik kandydata [Pracownik sadu] kandydatéw dopuszczonych
sadu] [Pracownik sadu]

KMNADE. Przestanie
informacji do prezess SA
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Uczestnik procesu — inicjator procesu: Pracownik Sadu Apelacyjnego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik Sadu Apelacyjnego powinien zalogowac

sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika®™ | pracownik

Hasto® (ITTITTITTITY]

Organizacja®™ | Sad Apelacyjny w Warszaw

Zaloguj

Zalogujza pomoca S

30

Przypomnij hasto

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomic proces

poprzez wybranie przycisku ,Uruchom proces”.

[mswf] (3 zadania

Zadania Procesy ~  Zadania ~ || Fitm || G

Opis

% Wprowadzenie informacji nadesfane] z organéw nadzoru administracyjnego sadow lub innych
Proces nominacii sedziego

1t Sprawdzenie, ezy kandydat ubiega sig o pierwsze i i nie zajmuje
Proces nominacji sedziego

% Wprowadzenie informacji nadestane] z organéw nadzoru administracyjnego sadéw lub innych
Proces nominacji sedziego

1 Sprawdzenie, czy kandydat ubiega sig o pierwsze i i nie zajmuje
Proces nominaci sedziego

% Wprowadzenie informacji nadestane] z organéw nadzoru administracyjnego sadéw lub innych
Proces nominacji sedziego

% Wprowadzenie informacji nadesfane] z organéw nadzoru administracyjnego sadéw lub innych
Proces nominacii sedziego

% Wniosek o mianowanie aplikanta sedziowskiego

Wierszyrastons (20w

Dokumenty [E2CEUEY Procesu

prokuratora

prokuratora

@ & Pracownik Sadu (pracownik 111115@SAWW,

E-ARAN WFRE Al > Uruchom proces

sad Status

W trakcie realizacii
W trakeie realizaci |=
W irakcie realizaci
W trakcie realizacji
W trakcie realizacji
W trakeie realizacji

Sad Apelacyiny wWarszawie W trakcie realizaci

< | Strona: | 1 A=

£
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktérym uzytkownik moze wybra¢ odpowiedni proces.

Nalezy wybrac proces ,, Konkurs na stanowisko asystenta”. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybra¢ ,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Delegowanie asystenta przez Prezesa SA Delegowanie asystenta przez Prezesa SA Wyswietldiagram

Delegowanie referendarza pizez Prezesa SA  Delegowanie referendarza przez Prezesa SA Wyéwietl diagram

Delegowanie sedziego przez MS do sadu Delegowanie sedziego przez MS do sadu Wyswietl diagram

Gratyfikacja jubileuszowa Gratyfikacja jubileuszowa Wyéwiet! diagram

Konkurs na stanowisko asystenta Kankurs na stanowisko asystenta Wyswiet! diagram

Konkurs na stanowisko referendarza Konkurs na stanowisko referendarza Wyéwiet! diagram

na stanowisko na stanowisko

Wyswietl diagram

Odwotanie sedziego z pefnienia funkcji prezesa  Odwolanie sedziego z pefnienia funkeji prezesa

Wyswietl diagram
wiceprezesa wiceprezesa

Pismo w sprawie Zakuoéw centrainvch Pismo w sorawie zakuoow centralnvch
« m

3. Wyznaczanie terminu i miejsca konkursu.

Po uruchomieniu procesu zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Wyznaczanie terminu i miejsca
konkursu”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest
naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybrac¢ ,Z dysku”,
jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” jezeli chce
dodac¢ dokument z repozytorium programu.

Wyznaczenie terminu i miejsca konkursu

Data konkursu® | 2015-07-13

Migjsce konkursu® | komzal|

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakor
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Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pdl i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze
kontynuowaé wybierajgc przycisk ,, Zakoncz krok procesu”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji.
Aby zatwierdzi¢, nalezy wybraé ,Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy

uzytkownik wybierze ,,Zakoncz krok procesu” albo ,,Zatwierdz” w oknie dialogowym zadania.

ypie  Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie? o
orga Zakonczenie zadania jest operacja nisodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.
orga
Tak Mie
wsk

Zadanie zostato przekazane do Prezesa Sadu Apelacyjnego.

4. Weryfikacja kandydatur

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Konkurs na stanowisko asystenta”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kandydatur” i
potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok procesu” w gédrnym menu.

[ mswf] @ Zadania () 2 Pracownik Sadu (pracownik 111115@SAWW)

Zadania Procesy Konkurs na stanowisko | ¥ Zadania - (@] e v L @ e B Uruchom proces ®

Wszysthi
sryste opis Sad Status

1 Wprowadzenie protokotu Sad Apelacyinyw Warszawie W trakeie realizacji

Konkurs na stanowisko asystenta
M Weryfikacja kandydatur Sad Apelacyinyw Warszawle W trakce realizacj
Konkurs na stanowisko asystenta
1 Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych Sad Apelacyinyw Warszawle W trakce realizac
Konkurs na stanowisko asystenta

Wierszy nastrone | 20 - Strona: | 1 1

-

[~

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Weryfikacja kandydatur”. Uzytkownik powinien wypetnic
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag.
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Weryfikacja kandydatur

Imig Data urodzenia ©]

Worowad?  Imie Worowad? | 470,143

Lista kandydatow*

Dokument Przegladaj Z dysku

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

adania jest operacja Spoweduje
fozpoczecie innego zadania wramach procesu lub zakoriczenie carego
procesu.

Kolejny krok procesu wykonuje rowniez pracownik Sadu Apelacyjnego.
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5. Ustalenie listy kandydatow dopuszczonych

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Konkurs na stanowisko asystenta”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie listy
kandydatéw dopuszczonych” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Sadu (pracownik 111115@SAWW)

Zadania Procesy  Konkurs na stanowisko | ¥ | Zadania Al Filtryj @] e v L o e | Uruchom proces. Q

Wszystki
st Opis Sad Status

[] %  wprowadzenie protokotu Sad Apelacyinyw Warszawie W trakeie realizac
Konkurs na stanowisko asystenta

[V % Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych Sad Apelacyiny w Warszawie W rakeie realizaci
Konkurs na stanowisko asystenta

[[] *  ustalenie listy kandydatéw dopuszezonych Sad Apelacyiny w Warszawie W trakeie realizaci
Konkurs na stanowisko asystenta

Werszynastrone | 20 | v c < swona 1 RIS

Dokumenty PESEUEY Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych”. Uzytkownik
powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag.

Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych

Data decyzji komisji* | 2015-07-14
Nazwisko Imig Data ut
Nazwisko Wprowad? Imig Wprowad?

19700

Lista kandydatéw* 0o Worowad?  name Worowad | 4979 ¢

Dokument  Przeqladaj Z dysku

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

adania jest operacja Spowoduje
rozpoczgcie innego 2adania w ramach procesu lub zakoficzenie calego
procesu

Kolejny krok procesu wykonuje rowniez pracownik Sadu Apelacyjnego.

6. Wskazanie kandydata

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Konkurs na stanowisko asystenta”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Wskazanie kandydata” i
potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] () zadania @ 2 Pracownk Sadu (pracownik-111115@SAWW)
Zadania Procesy | Konkurs na stanowisko | | Zadania v (@] e v 2 P E [S]
Wszystkie opis Sad Status
[ %  wprowadzenie protokotu Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie realizacji

Konkurs na stanowisko asystenta

v & Wskazanie kandydata Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizaci

Konkurs na stanowisko asystenta

[ | Ustalenie listy kandydatéw dopuszezonych Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacji
Konkurs na stanowisko asystenta

Wierszy na strone | 20 - << || < stona: |1 [RAENE

Dokumenty [E2SEUEY Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,, Wskazanie kandydata”. Uzytkownik powinien wypetni¢
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.
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Wskazanie kandydata

Data decyzji komisji* | 2015-07-14

Wynik konkursu® | Rozstrzygniety

Nazwisko Data urodzenia

[ Nazwisko

sumame

Wskazanie kandydata
wytonionego w konkursie*

Dokument  Przedladaj Z dysku

Anulj

W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybraé ,,Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Kolejny krok procesu wykonuje rowniez pracownik Sadu Apelacyjnego.

Strona 10z 15



7. Ustalenie listy rezerwowej

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie , Konkurs na stanowisko asystenta”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie listy
rezerwowej” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[ mswf] @ Zadania @ & Pracownik Sadu (pracownik 111115@SAWW,
Zadania Procesy | Konkurs na stanowiske | ~ | Zadania Ml Fiv | o] CAWANRFPRE W » Uruchom proces  [|IO)
Veystie Opis Sad Status
[ %  wprowadzenie protokotu Sad Apelacyiny w Warszawie W trakeie realizacji

Konkurs na stanowisko asystenta

IV % ustalenie listy rezerwowej Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacii

Konkurs na stanowisko asystenta

[J %  ustalenie listy kandydatéw dopuszezonych Sad Apelacyiny w Warszawie W trakoie realizaci
Konkurs na stanowisko asystenta

Wfierszy na strone | 20 - << || < stona: |1 [RRER =

Dokumenty [E2SEUEY Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Ustalenie listy rezerwowej”. Uzytkownik powinien wypetnic¢
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Ustalenie listy rezerwowej

Data decyzji komisji | 2015-07-14
Nazwisko Data urodzenia

[] Nazwisko
[] sumame

Lista kandydatw rezerwowych

Dokument Przealadaj Z dvsku

Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.
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Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

a0ania jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach pracesu lub zakoriczenie catego
procesu

Kolejny krok procesu wykonuje rowniez pracownik Sadu Apelacyjnego.

8. Wprowadzenie protokotu.

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie , Konkurs na stanowisko asystenta”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Wprowadzenie protokotu”
i potwierdzi¢ klikajagc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Sadu (pracownik 111115 @SAwW)
Tadania Procesy | Konkurs na stanowisko =~ v | Zadania Al Fitry (e} e v L o e B> Uruchom proces: ®
Wsazystki
szystkie opis sad Status

[ %  wprowadzenie protokotu Sad Apelacyinyw Warszawie W trakeie realizaci
Konkurs na stanowisko asystenta

I Wprowadzenie protokotu Sad Apelacyiny w Warszawie W trakele realizacji
Konkurs na stanowisko asystenta

[] ®  ustalenie listy kandydatéw dopuszezonych Sad Apelacyiny w Warszawie W trakeie realizaci
Konkurs na stanowisko asystenta

Werszynastrone | 20 |+ < < s 1 TINIES

Dokumenty [ERER Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Wprowadzenie protokotu”. Uzytkownik powinien wypetnic
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.
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Wprowadzenie protokotu

Data sporzadzenia® | 2015-07-14

Dokument  Przeqladaj Z dysku Dokumenty (0]

Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybraé ,,Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakornczy¢ zadanie?

Zakericzenie zadania jest operacia nisodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu

Proces zostat zakoriczony.
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Uczestnik procesu — Prezes Sadu Apelacyjnego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik Sadu Apelacyjnego powinien zalogowac

sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika* rezZes
b
Hasto * IIIIIIIIII'

AT

i j \ iy w W v
Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszan -

Zalogu)

Zalogujza pomoca S50

Przypomnij hasto

2. Wyznaczenie komisji konkursowej

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Konkurs na stanowisko asystenta”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Wyznaczenie komisji
konkursowej” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania 2 Prezes Sadu (prezes 11111 4@SAWW)
AWIGACIA

Zadania Procesy | Konkurs na stanowiske | v | Zadania - o] e v 2 o e B Uruchom proces [S]

Wszystk
sEysthe Opis Sad Status

Vi Wyznaczenie komisji konkursowej Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizaci

Konkurs na stanawisko asystenta

[«

- ...

Zostanie wyswietlone okno dialogowe z krokiem procesu. Uzytkownik powinien wypetnié wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.
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‘Wyznaczenie komisji konkursowej

Data wyznaczenia komisji* | 2015-07-13

Nazwisko Imig Stanowisko

Kosak Pawel
Krakaw Kolegium
Czfonkowie komisji* Krakéw Pracownik

Krakéw Prezes

Kt Katarzyna ~ Sedzia sadu rejenowego

krs krs

KRS KRS

0O0®O0O00D0OIL

Dokument Przegiadaj Z dysiu

Anuluj

W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybra¢ przycisk ,,Zakorcz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania est operacja nieodwracaina! Spowoduje
rozpoczgcie innego zadania w ramach pracesu lub zakoriczenie catego
procesu

Zadanie trafito do pracownika Sadu Apelacyjnego.

Strona15:z15



